
さいたま赤十字病院 病院事務職員 求人情報（令和 8 年 4 月採用） 

病 院 名 ・ 院 長 名 さいたま赤十字病院  院長 清田 和也 

開 設 者 の 種 別 日本赤十字社 

病 院 種 別 ・ 病 床 数 一般病院  ６３８床（一般病床） 高度救命救急センター併設 

診 療 科 ３３科 

住 所 ・ 電 話 番 号 
〒330-8553 さいたま市中央区新都心１－５ 
TEL 048(852)1111（代表） 

交 通 機 関 ＪＲ さいたま新都心駅下車 徒歩４分、北与野駅下車 徒歩６分 

診療実績 (令和５年度 ) 入院患者数：561.9 名／日   外来患者数：1,454.1 名／日 

照 会 先 人事課直通 ＴＥＬ048（852）1196 照会可能時間／９時～１７時（土日除く） 

 

募 集 人 員 ４名（常勤嘱託職員）＊正職員への登用制度あり 
業 務 内 容 病院内における事務業務 

契 約 期 間 
採用決定後の指定した日（令和 8 年 4 月 1 日以降）から令和 9 年 3 月 31 日まで 
＊更新する場合あり 

試 用 期 間 試用期間あり（3 ヵ月） 

就 業 場 所 さいたま赤十字病院 

就

労

条

件 

勤 務 時 間  8：30～17：00 

休 憩 時 間 12：15～13：00（休憩 45 分） 

休 日 ・ 休 暇 
土・日曜日、祝日、有給休暇（労基法どおり）、年末年始休暇 6 日 
産前・産後休暇、育児休暇、創立記念日、その他特別有給休暇あり 

時 間 外 労 働 あり 

賃

金 

基 本 給 253,000 円（4 年制大卒） ・ 231,000 円（専門学校卒）  

通 勤 手 当 限度額 55,000 円（1 ヵ月あたり） 
賞 与 ・ 昇 給 賞与：当院規程による  昇給：年 1 回 

社 会 保 険 等 厚生年金・健康保険・雇用保険・労災保険 

  

応 募 条 件 

・令和 8 年 3 月に医療事務専門学校及び 4 年制大学卒業見込みの者、または卒後 3
年以内の者 

・診療情報管理士、診療報酬請求事務能力認定試験等合格者又は取得予定の者優遇 
＊日本赤十字社埼玉県支部との併願可 

提 出 書 類 （ 郵 送 ） 
履歴書(Ａ4 判)、卒業(見込)証明書、成績証明書(学生に限る) 
資格取得者は資格証明の写し 

提出期限・病院説明会 
・令和 7 年 4 月 11 日（金）消印有効 
・病院説明会： ＊別紙のとおり 

試 験 日 時 及 び 場 所 
第二次試験：令和 7 年 4 月下旬（詳細は別途通知） 
第三次試験：令和 7 年 5 月中下旬（第二次試験通過者） 
場所：さいたま赤十字病院 

試 験 内 容 
第一次試験：書類選考 
第二次試験：面接及び小論文等 ※詳細は別途通知 
第三次試験：面接 

採 用 決 定 通 知 試験終了後 14 日以内に 本人に通知 



 

さいたま赤十字病院 病院医療事務説明会 
 
 
 
    １．開催日   令和７年３月１８日（火）10：00～ 
                ３月１９日（水）10：00～ 
 
 
 
    ２．場 所   さいたま赤十字病院 ７階第３会議室 
 
 
 
    ３．時 間       ９：４０ ～  受付（７階第３会議室前） 
 
               １０：００ ～  説明会開始 
 
               １１：２０    終了 
 
 
 
    ４．その他 
 
    （１）説明会申込みについて 
       説明会参加を希望される方は、・氏名・年齢・学校名（学生のみ）・参加希望日 

を記載のうえ、メールにてお申込み下さい。 
 ●件 名：「病院説明会参加申し込み」 
●申込先：jinji@saitama-med.jrc.or.jp 

          
    （２）申込み期限 
       各開催日の前日まで 
 
 


